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данных и персональных данных воспитанника;
· согласие родителей (законных представителей) на обучение воспитанника по адаптированной 
образовательной программе дошкольного образования на основании заключения 
психолого-медико-педагогической комиссии – при наличии, для детей с ограниченными 
возможностями здоровья (ОВЗ);
· договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между
 ДОУ и родителями (законными представителями) воспитанника;
· иные документы, представленные родителями (законными представителями) воспитанника 
по собственной инициативе.
·  Перечень таких документов вносится родителями (законными представителями) 
собственноручно в заявление о приеме в ДОУ.

 2.4. Родители предоставляют оригиналы документов для снятия копий. Если они на
иностранном языке – то вместе с нотариально заверенным переводом.
 2.5. При необходимости копии документов заверяются подписью заведующего и печатью ДОУ.

 III. Порядок ведения личных дел
3.1. Личные дела воспитанников ведутся работником, ответственным за ведение личных дел 
воспитанников.
3.2. Личное дело воспитанника должно иметь оформленный титульный лист с номером, 
соответствующим номеру заявления в книге учета движения воспитанников (приложение 1) и  
внутреннюю опись документов (приложение 2).
3.3. Записи в личном деле необходимо вести четко, аккуратно, фиолетовой (синей) пастой.
3.4. Общие сведения о воспитаннике корректируются по мере изменения данных работником, 
ответственным за ведение личных дел воспитанников. В течение учебного года в личное дело
 воспитанника могут добавляются документы или их копии, которые связаны с пребыванием 
воспитанника в ДОУ.
3.5. Личные дела воспитанников каждой группы формируются в одну папку. В папку
вкладывается список группы в алфавитном порядке с указанием номера личного дела. 
Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке. 

IV. Порядок выдачи и хранения личных дел
4.1. Личное дело воспитанника выдается его родителям (законным представителям) в случае 
отчисления воспитанника в порядке перевода в другую организацию, реализующую 
образовательные программы дошкольного образования, в соответствии с Порядком и условиями
 осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную
 деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, 
осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 
соответствующих уровня и направленности, утвержденным 
приказом Минобрнауки России от 28.12.2015 № 1527.
4.2. Личное дело воспитанника выдается в день обращения родителя (законного представителя)
 воспитанника, но не ранее издания приказа об отчислении воспитанника, работником, 
ответственным за ведение личных дел воспитанников, с описью содержащихся в личном деле
 документов.
4.3. Родитель (законный представитель) личной подписью в книге учета движения детей 
подтверждает получение личного дела воспитанника с описью содержащихся в нем документов.
4.4. При выдаче личного дела работник, ответственный за ведение личных дел воспитанников 
делает отметку о выдаче личного дела в книге учета движения детей и контролирует получение 
подписи родителя (законного представителя), подтверждающей получение личного дела с 
описью содержащихся в нем документов.
4.5. При отчислении воспитанника для получения образования в форме семейного 
образования личное дело не выдается, а передается на хранение в архив.
4.6 Личные дела воспитанников хранятся в кабинете заведующего ДОУ.
4.7. Личные дела воспитанников, оставшиеся после отчисления воспитанников на хранении в
 ДОУ, передаются в архив, где хранятся в течение трех лет со дня отчисления воспитанника из 
ДОУ.

 V. Порядок проверки личных дел
5.1. Контроль за состоянием личных дел осуществляется заведующим ДОУ, который проверяет 
личные дела в августе–сентябре каждого года. В необходимых случаях проверка осуществляется 
внепланово.
5.2. Цели и объект контроля – правильность оформления личных дел воспитанников ДОУ.
5.3. По итогам проверки составляется справка с указанием замечаний при их наличии.

                                                             Приложение 1 к Положению о формировании, ведении,
хранении и проверке личных дел воспитанников МБДОУ детский сад № 140 
 
Образец оформления титульного листа личного дела воспитанника
 
ЛИЧНОЕ ДЕЛО № 13/2022
	Комаров Никита Алексеевич

	(Ф. И. О. ребенка)

	13 февраля 2016 года рождения

	(дата рождения ребенка)

	


 
	Мать
	Комарова Ольга Леонидовна
	контактный телефон:
	47-47-47

	 
	(Ф. И. О.)
	 
	 

	Отец
	Комаров Алексей Михайлович
	контактный телефон:
	47-47-47

	 
	(Ф. И. О.)
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	Дело начато: 25.08.2021


 
                                                       Приложение 1 к Положению о формировании, ведении,
хранении и проверке личных дел воспитанников МБДОУ детский сад № 140 
	
ОПИСЬ

документов, имеющихся в личном деле воспитанника

	Комаров Никита Алексеевич

	(Ф. И. О. ребенка)



	№

п/п
	Наименование документа
	Дата включения документа в личное дело
	Количество листов
	Дата 
изъятия 
документа
	Кем изъят
документ, и по какой 
причине

	1
	Направление в ДОУ
	 
	 
	 
	 

	2
	Заявление о приеме в ДОУ
	 
	 
	 
	 

	3
	Согласие родителей на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка
	 
	 
	 
	 

	4
	Копия свидетельства о рождении

	 
	 
	 
	 

	5
	Копия свидетельства о регистрации по месту жительства ребенка
	 
	 
	 
	 

	6
	Договор об образовании по
образовательным программам
дошкольного образования
	 
	 
	 
	 

	7
	Согласие родителей на обучение
по адаптированной
образовательной программе  дошкольного образования
	 
	 
	 
	 

	8
	Копия приказ о приеме на обучение по образовательной программе дошкольного образования
	 
	 
	 
	 

	9
	Копия медицинского заключения
	 
	 
	 
	 

	... 
	 ...
	 
	 
	 
	 


 
	Личное дело сформировано:
	 
	Ирина Павловна Варламова, воспитатель

	 
	 
	(Ф. И. О., должность)

	25.08.2021
	 
	Варламова

	(дата)
	 
	(подпись)
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MYHHIIUIIAJIBHOE BIOKETHOE AOUIKOJIbHOE OBPA3OBATEJIbHOE YUPEXJIEHHE
JOETCKHU CALT Ne 140

0 (hopMupOBAHNM, BeleHHH, XPAHEHHH U NPoBEPKe JIMYHBIX €1 BOCIHTAHHAKOB
MBJOY nerckmii cag Ne 140

I. O6mue monoxenus

1.1. Hacrosmiee nosnoxenue onpezensier TpebOBaHHUS 110 OGOPMIICHHIO, 3aM0THEHHIO (BEACHHIO)

¥ XpaHCHUIO JTMYHBIX 1€l BocnuTaHHUKOB MBJIOY netckwmit can Ne 140 (manee — JIOY) u ompeaesieT
IOpAAZIOK eHicTBHi B paboTHHKOR JIOY, yyacTByIOIHX B paboTe ¢ TMYHBIME JEIAMH BOCIHTAHHHKOR.
1.2. Hactosimee [Tosoxenne pa3paGoTaHo B COOTBETCTBHHE C:

» OezepanbHBIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «06 obpasosanuu B Poccuiickoit ®eneparumy»;

o  ®enepanbHBIM 3aKOHOM OT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O IIEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX ),

» Ilpnkaszom Munnpocsemmenus Poccuu ot 31.07.2020 Ne 373 «O6 yrBepxaenuu [lopsaka -
Opranu3aluy HOCYIIECTBIICHHs 00pa30BaTeIbHOM AEATEIHHOCTH [0 OCHOBHBIM
0011e06pa3zoBaTeILHBIM IPOrpaMMaM — 0GPa3oBaTENEHEIM IIporpamMmam JOLIKOJIBHOTO 00pa3oBaHHs

» Ilpuxasom Munnpocsemenus Poccun ot 15.05.2020 Ne 236 «O6 YTBEP)KICHHH IIOPsIIKA IpAeMa
Ha 00y4eHHe 110 06pa30BaTENLHBIM IIPOrPAMMaM JOIIKOIEHOTO 00pa3zoBaHuUs»;

» Ilpukasom Muno6puayku Poccun ot 28.12.2015 Ne 1527 «O6 yrBepxkaeHus [lopsiaka u ycnosuii
OCYINECTBIICHHS NIEPEBOJIA 00YIAIOMMXCS U3 OJHOM OPraHM3aIlkH, OCYIECTBISIOMEH
00pa30BaTeNBHYIO JESTENBHOCT IO 06pa30BaTebHBIM IIporpamMmam JOLIKOJIBHOTO 06pa3oBaHms,
B ZIpyTv€ OpraHu3aini, OCYIECTBIISIONIE 00pa30BaTeNbHyIO JEATENBHOCTD IO 06pa30BaTebHEIM
IporpaMmaM COOTBETCTBYIOIIETO YPOBHS M HAIPaBICHHOCTHY»,

» IlpaBunamu npuema 8 MBJIOY Jlerckuii can Ne 140.

1.3. JIn4HOE nesto BoCTIMTaHHHUKA IPENCTABISET COBOL HUHUBHIYaIIbHYIO NanKy (¢aiin), B KOTOpoi
HAXOJATCS NTOKYMEHTHI HJIM UX KOIIHH.

1.4. JInynoe meno BeneTcs Ha KaXKIOrO BOCITATAHHUKA HOY ¢ momeHTa 3auncienus B JIOV u no
OTYHCIICHNS BoCMTaHHKKa U3 JIOY B CBA3H ¢ mpeKpalleHneM oTHomeRu# Mexay JJOY u poauTensimi
(3aKOHHBIMH IIPEICTABUTEISAMH).

IL. Iopsinok opMupoBaHAS THIHOTO Ae/Ia NPH 3a4YHCIEHAN BOCTHTAHHAKA

2.1. JIugnoe neno GhopMuUpyeTcs IPH 3aUUCICHAN BOCIIMTAHHUKA B JIOY paGoTHUKOM, OTBETCTBEHHBIM
33 BEJICHUCTIMIHBIX [I€]1 BOCIIMTAHHUKOB, SIBJISIONIAMCS TAKOBBIM B CHITy CBOMX JODKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH MK IpuKasa 3asenyromero JJOVY.

2.2. B nv4HOE €10 BOCTIMTAHHEXA BKJIFOYAIOTCS JOKYMEHTHI K MX KOIIHH, HEOOXOIHUMBIE ISt IpHeMa B
HOYVY. B cootsetcTBUH ¢ myrKTOM 9 [Topsi/ka Mpuema Ha 06y4eHHE 1O o6pa30oBaTebHBIM IIPOrPaMMam
JOLIKOJIBHOTO 00pa3oBaHus,

YTBEPXJIEHHBIM NTpuKazoM Muunnocsemenus Poccun ot 15.05.2020 Ne 236.

2.3. B 1uuHOE 11710 BOCIIUTAHHUKA TAKKE BKIIIOUAIOTCS:
* COIIaCHe PONUTENEH (3aKOHHBIX MPEICTABUTENNEH) BOCIIMTAHHUKA HA 06paboTKy UX MMEPCOHATIBHBIX




